
附件4

增城区义务教育民办学校招生报名工作流程
一、民办小学 
（一）小区配套民办小学招生和幼升小直升招生（5月22日前）
小区配套民办小学招生和民办幼儿园、民办中小学为同一举
办者或同一教育集团举办，且为同一法定代表人的幼升小直升招
生，要求5月1日前做好预报名登记和资格初审工作，5月6日
将名册及相关资料送到属地教育指导中心，属地教育指导中心初
审后提交至增城区教育行政部门审核。小区配套民办小学同时办
有符合同一举办者或同一教育集团举办，且为同一法定代表人的
幼儿园的，优先招收本小区住宅业主子女入学后，仍有剩余学位
的，才可以通过幼儿园直升方式招收非本小区住宅业主子女。如
符合条件的学生人数小于招生计划，由民办小学直接录取。如符
合条件的学生人数大于招生计划数的，由区教育行政部门组织电
脑派位，确定录取名单。学校及时通知适龄儿童的父母或其他法
定监护人，在规定的时间内完成网上确认、信息采集和注册等事
项。录取确认后，学生不能再报读其他民办学校。

（二）网上信息采集（5月10日至15日） 
适龄儿童的父母或其他法定监护人在规定时间内登录“广州
市义务教育学校招生报名系统”（下称“招生报名系统”）——
“民办小学报名”，按要求填写学生相关信息，完成报名信息采
集工作。所有报读民办小学的学生，其父母或其他法定监护人均
需完成学生网上信息采集。
（三）填报志愿（5月31日至6月6日） 
适龄儿童可依其户籍或居住证地址，选定其中一个区填报志
愿。报名系统将根据民办学校招生区域、学生有关信息（包括户
籍地址、居住证地址等信息）自动匹配符合条件的学校供适龄儿
童的父母或其他法定监护人选择报名，每生可填报1至2个平行
志愿。适龄儿童的父母或其他法定监护人在报名时应充分了解民
办学校办学条件、收费标准等情况。已参加小区配套小学、幼升
小直升报名并确认录取的，不需要填报志愿。

（四）电脑派位和录取（6月18日） 
报名人数小于或等于招生计划的民办学校，实行直接录取。
报名人数大于招生计划的民办学校，实行电脑派位随机录取。根
据我区派位规则，派位系统随机给报名的学生生成随机号，每生
拥有一次派位录取机会。增城区教育行政部门邀请区人大、公证
处、增城区教育行政部门纪检监察科、学校代表、家长代表等到
现场监督电脑派位过程。电脑派位结束后，通过增城区人民政府
门户网站公布派位结果，学校及时通知适龄儿童的父母或其他法
定监护人。

（五）网上录取确认（6月22日至24日） 
已确定电脑派位录取资格，其父母或其他法定监护人在规定
时间内在招生报名系统进行录取确认。

（六）新生注册（6月29日）
已在报名系统进行录取确认的学生，到拟录取学校进行注册。
逾期未注册的学生，视为放弃录取资格。任何民办学校不得拒绝 
接收经电脑派位确定录取资格且在规定时间内报到注册的学生。
（七）审核（7月5日前） 
增城区教育行政部门对民办小学新生报名系统注册情况进
行审核。
    （八）补录（7月17日至21日；8月24日至29日） 
未完成招生计划的民办小学，可在规定时间进行补录。第一
次补录时间为7月17日至21日，第二次补录时间为8月24日
至29日。适龄儿童的父母或其他法定监护人可自行到未完成招
生计划的民办小学报名，并完成注册手续。
二、民办初中 
（一）九年制、十二年制小升初直升、小区配套民办学校
小升初招生
    5月7日至5月11日，九年制学校、十二年制学校组织本
校小学部自愿报读本校初中的小学毕业生，小区配套学校组织配
套小区住宅业主子女（小学六年级毕业生）报读小区配套初中，
开展直升预报名登记工作。民办学校根据要求，于5月15日前
将名册及相关资料报送到属地教育指导中心，属地教育指导中心
初审后提交至增城区教育行政部门审核，经审核符合条件的方可
参与直升或电脑派位。
   如经审核符合条件的小学毕业生小于或等于本校初中招生
计划，由学校直接录取；如经审核符合条件的小学毕业生人数大
于初中招生计划，由区教育行政部门统一组织电脑派位。派位结
束后，通过增城区人民政府门户网站进行公布派位结果。学校将
录取结果及时通知适龄少年的父母或其他法定监护人，通知其在
规定时间内完成网上确认、信息采集和注册等。录取确认后，学
生不能再报读其他民办学校。
    九年制学校、十二年制学校、小区配套学校初中完成本校招
生工作后，未完成招生计划的，公开对外招生。
    （二）网上信息采集（5月21日至26日） 
需要报读我区民办初中的适龄少年的父母或其他法定监护 
人，在规定时间内登录广州市招生报名系统——“民办初中报名”，
按要求填写学生相关信息，完成报名信息采集工作。所有报读民 
办初中的学生，其父母或其他法定监护人均需完成学生网上信息 
采集。
（三）填报志愿（6月13日至17日） 
适龄少年的父母或其他法定监护人可依其户籍或居住证地
址，填报1至2个平行志愿。适龄少年的父母或其他法定监护人
在报名时应充分了解民办学校办学条件、收费标准等情况。已被
九年制学校、小区配套学校初中确认录取的，不需要再填报志愿。
（四）电脑派位和录取（6月26日） 
报名人数小于或等于招生计划（九年制学校、十二年制学校、
小区配套民办学校初中公布对外招生计划）的，民办学校实行直
接录取。
    报名人数大于招生计划（九年制学校、十二年制学校、小区
配套民办学校初中公布对外招生计划）的，实行电脑派位随机录
取。区教育行政部门邀请区人大代表、政协委员、公证处、增城
    区教育行政部门纪检监察科、学校代表、家长代表等到现场监督电脑派位过程。电脑派位结束后，通过增城区政府门户网站公布
派位结果。学校及时通知适龄少年的父母或其他法定监护人对派
位结果进行确认。
（五）网上录取确认（6月30日至7月2日） 
已确定电脑派位录取资格的适龄少年，其父母或其他法定监
护人在规定时间内在招生报名系统进行录取确认。录取确认后，
不能再报读其他民办学校。
（六）新生注册（7月6日）
已在报名系统进行录取确认以及通过审核符合直升条件的
学生，到拟录取学校进行注册。逾期未注册的学生，视为放弃录
取资格。任何民办学校不得拒绝接收经电脑派位确定录取资格且
在规定时间内报到注册的学生。
    （七）审核（7月12日前） 
增城区教育行政部门对民办初中新生报名系统注册情况进
行审核。
（八）补录（7月17日至21日；8月23日至28日） 
还未完成招生计划的民办初中，可在规定时间进行补录。第
一次补录时间为7月17日至21日，第二次补录时间为8月23 
日至28日。适龄儿童的父母或其他法定监护人可自行到未完成
招生计划的民办小学报名，并完成注册手续。

