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供应商必须办理一个机构数字证书和至少一

个业务数字证书 ， 并完成信用档案登记 ， 否

则无法进行投标 。

供应商在广州公共资源交易中心网站或市

财政局政府采购网查看发布的招标公告及

招标文件

供应商从招标公告的附件中下载电子招标

文件

1、 供应商缴纳工本费 ， 工本费缴纳方式参

见 《 关于启用 “好易 ”自助终端机缴纳政

府采购工本费的通知 》

2、 供应商登陆广州公共资源交易中心网站

会员专区 ， 进行项目网上报名 。

供应商按照电子招标文件要求 ， 向规定的

保证金缴纳帐户汇入保证金 。

详见 《 供应商电子投标文件制作说明 》

1、 供应商制作完成电子投标文件后 ， 在招

标文件规定的时间内登陆广州公共资源交

易中心网站会员专区上传电子投标文件 。

2、 下载或打印上传成功回执 。

供应商在招标文件规定的解密时间内 ， 登

陆广州公共资源交易中心网站会员专区 ，

使用制作投标文件的业务数字证书 ， 对上

传成功的电子投标文件进行解密 。

电子投标

文件澄清

评标过程中 ， 若评标专家对电子投标文件

有疑问 ， 供应商需在广州公共资源交易中

心现场对电子投标文件进行澄清说明 。

缴纳中标

服务费

中标供应商应在结果公示后 ， 按照招标文

件的规定及时缴纳项目或分包的中标服务

费 。

上传合同

中标供应商领取中标通知书后 ， 需及时上

传与采购人之间签订的合同电子扫描件

办理事项 办事流程 注意事项

供应商投标前应办理以下事项 ：

1、 注册帐号 ， 并办理 CA证书 （ 含机构数字

证书和业务数字证书 ） 及电子签章 。

2、 办理信用档案登记 。

1、 供应商应下载的电子招标文件格式

为 .GZZF。

2、 电子招标文件需在公共资源交易中心网

站下载专区下载并安装控件后方可查看 。

1、 供应商在报名前须先缴纳足额工本费 。

2、 供应商在信用档案登记的 《 无行贿犯罪

记录证明 》 需在有效期内 。 如联合体报名 ，

主体和所有成员单位的 《 无行贿犯罪记录证

明 》 均需在有效期内 ， 否则无法报名 。

1、 供应商应根据电子投标文件的大小及网

络情况预留充分的上传时间 。

2、 投标文件上传时间是以整份文件成功上

传到服务器 （ 国家授时中心标准时间 ） 的时

间为依据 。

1、 只有在规定的解密时间内 ， 才能进行投

标文件解密 。

2、 解密投标文件必须使用制作投标文件时

的同一业务数字证书 （ 非机构数字证书 ）。

供应商必须缴纳中标服务费后 ， 方可办理中

标通知书 。
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