


广州市增城区档案局2021年度行政许可
实施和监督管理情况报告

根据《广东省行政许可监督管理条例》的要求，现将我单位2021年行政许可实施和监督管理情况报告如下：
一、基本情况
2021年，我局行政许可事项共有1项：机关、团体、企业事业单位、其他组织和个人携带、运输或者邮寄档案及其复制件出境审核。本事项已纳入《广东省行政审批事项目录》、《增城区行政审批事项目录》，并进驻广东省政务服务网，没有新增或减少的事项情况（包含省、市下放、委托、重心下移和按程序转报的行政许可事项，不含备案事项）。2021年没有机关、团体、企业事业单位、其他组织和个人携带、运输或者邮寄档案及其复制件出境的受理。
（1） 依法实施情况。在各个审批环节按规定程序和权限执行行政许可审批，责任明确，从窗口工作人员受理、科室人员审查到领导审批，层层把关，严格按照审批流程对所交来的资料进行审核，不存在变相设定和实施行政许可情况，确保依法依规实施行政许可。
（二）公开公示情况。本单位行政许可事项的实施主体、依据、程序、条件、期限、申请材料及办法、申请书格式、收费标准、咨询投诉方式等相关信息已在广东省政务服务网公开。2021年办理的审批事项均在承诺时限内办理结案，没有发生延期办理现象，办结率达到100%。
（三）监督管理情况。通过“谁审批、谁负责，谁主管、谁监管”的原则，要求审批人员必须严格按照监管制度和相关法律、法规的要求开展行政许可审批，确保不出现违法违规的情况。2021年未出现违法违规审批的情况，未收到对监管对象和对审批人员的举报投诉。
（四）实施效果情况。通过优化和规范审批流程，及时更新行政许可办事指南，做到指引清晰，审批及时，提高了审批效率，得到了行政相对人的认可。2021年没有收到有关行政许可工作的投诉。
二、存在问题和困难
2021年，我局在行政许可实施过程中，尽管取得了不错的成绩，但在工作中，工作人员业务水平有待进一步加强。
三、下一步工作措施及有关建议
（一）健全完善行政审批各项规章制度，严格落实审批标准和程序。
（二）继续加强行政许可审批人员的法律、法规及相关文件的学习，通过各种培训形式，提高审批人员的业务水平。
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